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Dalla connessione all’apertura di Word



Come scaricare il manuale ?

 Connettetevi al sito brand.swissmedical.net/it.
 Cliccate sul pulsante Documenti

« Scegliete il documento nel sottomenu a sinistra in base
alla vostra necessita

» Scaricate il Manuale di utilizzo che vi guidera nella
realizzazione del vostro documento.




Come scaricare i Templates ?

 Cliccate il pulsante Downloads sotto la voce Link, in
homepage. Cliccate poi su Templates documenti e
scaricate il file con tutti i templates « Corporate ».

* Troverete i dossier di tutte le cliniche per i documents
« Corporate ». Ogni istituto possiede il proprio file
vogliate quindi scegliere il vostro.




Come aprrire il file scaricato ?

« Un file .zip si scarica automaticamente.

 Aprite il documento Word .dotx desiderato. Il file si trova
nei Download.

e Tuttii documenti sono conformi alle norme di
« Corporate » nella/e lingua/e corrispondente/i all'istituto
(FR/DE/IT).




Dalla progettazione alla realizzazione finale



seconda della versione

icrosoft Office che
utilizzate, e possibile che
prima di poter modificare il
vostro documento, dobbiate
selezionare abilita
modifica.

A questo punto potete
creare il vostro
documento.
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Il logo € gia posizionato in modo esatto nella pagina. Non deve essere né
modificato né spostato!
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 Cliccate due volte ai margini del
logo (1) per accedere alla zona di
intestazione della pagina.

Il luogo, la data, le informazioni di
riferimento, cosi come I'indirizzo del
mittente si trovano nel margine a
sinistra (2) :

— Carattere : Arial Regular
- Dimensione carattere: 6.5 Pt
- Dimensione Interlinea : 8 Pt

awe pouvons pas afficher cette image pour 'nstant

Q0 __
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Cliccate due volte nella zona del
testo (1) per accedere al corpo
centrale del documento.

Sujet
Date

Il numero di pagina cosi come la =
TAGLINE SWISS MEDICAL

Absences excusées

PROCES VERBAL

Lorem ipsum

Mercredi, 30 Mars 2016 a 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Personne XY

NETWORK MEMBER (2) (solo per s——
le cliniche) non devono essere
modificati!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
1.1. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abe, 13.02

Xyz, 15.02

Xyz, 15.02

abe, 13.02

Hdhd, 12.04

Xyz, 15.02
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* |l titolo del documento(1) :
— Carattere: Arial Regular
- Dimensione carattere : 12 Pt
- Dimensione Interlinea: 14.5 Pt

« lltema, la data, il luogo cosi come i
presenti (2) :
— Carattere: Arial Regular
- Dimensione carattere : 6.5 Pt
— Dimensione interlinea : 8 Pt

VERBALE

Teme
Dete
Lwogo

Fresens

Assent glusticay

Lorem ipsum
Mercoledi, 30 Marzo 2016 slle 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor
Persona XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
1.1. Msecenss porititorcongue massa

Fusce posuere, masna sad pulvinarultricies, purus lactus malesuada libero, sit
amet commodo magnasros quis uma Lorsmipsumdoler sitamst, consactstuar
adipiscing alit.
Fusca posuare, masna sad pulvinarultricias, purus lactus malasuada libaro, sit
ameat commodo magnasros quis uma Loremipsumdoler sitamat, consactatuar
adipiscing alit.
— Fuscaposusrs, magna sad pulvinar ultricies, purus lactus malesuada
libaro, sit amet commodo magna 2ros quis uma.
— Lorem ipsum dolor sit amat,
—  consactetuer adipiscing alit.
1. Fuscaposusrs, masna sad pulvinarultricias, purus lactus malasuada libaro,
sitamest commodomagnasrosquisuma.
1.1. Loremipsumdolor sitamet,
1.1.1. consac-tetuar adipiscing 2lit.

1.2. Msecenss porititorcongue massa

Fusca posuare, masna sad pulvinarultricias, purus lactus malasuada libaro, sit
ameat commodo magnasros quis uma Loremipsumdoler sitamat, consactatuar

anc, 13.02

Xyz 10.05

Xyz 1502

Xyz 1502
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« | titoli del primo livello (1) :
— Carattere : Arial Bold

- Dimensione carattere: 9.5 Pt
— Dimensione interlinea : 12.5 Pt

+ | titoli del secondo livello (2) :

— Carattere : Arial Regular

- Dimensione carattere: 9.5 Pt
- Dimensione interlinea: 12.5 Pt

VERBALE

Teme  Lorem ipsum
oe=  Mercoledi, 30 Marzo 2016 alle 10:00
Luogo Lorem ipsum
Fmsess  Lorem, lpsum; Dolor

Assemsgiustecer  Persona XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Fuscs posuers, masna sad pulvinarultricies, purus lactus malasuada libero, sit
amet commodo magnasros quis uma. Loremipsumdolor sit amat, consactatar
adipiscingalit.
Fuscs posuarz, mama sad pulvinarultricies, purus lectus malasuada libero, sit
amet commodo magnasros quis umsa. Loremipsumdolor sit amat, consactatar
adipiscingalit.
— Fusceposusrs, mama sad pulvinar ultricies, purus lectus malssuada
libero, sit amat commodo magna 2ros quis uma.
— Lorsm ipsum dolor sit amat,
—  consactstuer adipiscing alit.
1. Fusca posusrs, masna sad pulvinarultricies, purus lactus malesuada libero,
sitamest commodo magnasros quisuma.
1.1. Loremipsumdolor sitamat,

anc, 13.02

Xyz 1005

Xyz 1502

1.2. Maecenss porititorcongue masss

Fuscs posusrs, masna sad pulvinarultricies, purus lactus malasuada libero, sit
amet commodo magnasros quis umsa. Loremipsumdolor sit amat, consactater
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* Le zone di testo (1):

— Carattere : Times Regular
- Dimensione carattere: 10 Pt
— Dimensione interlinea: 12.5 Pt

* Le persone interessate e le

scadenze (2) :

— Carattere : Arial Regular

- Dimensione carattere: 6.5 Pt
- Dimensione interlinea: 12.5 Pt

RITE
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Genoler, § settembre 2015
0K 30 XX

@
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VERBALE

Lorem ipsum

Mercoledi, 30 Marzo 2016 alle 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Persona XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, o
amet commodo magna eros quis wmna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectenfier
adipiscing elit.

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, 9
amet commodo magna eros quis uma.Lorem ipsum dolor sit amet, consectenfier
adipiscing elit.
— Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lecmus malesugda
libero, sit amet commodo magna eres quis wma.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,

1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo MAgna eros quis Wna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis uma.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit

amet commodo magna eros quis umna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectemer

adipiscing elit.

— Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis wna Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

— Fusce posuere, magma sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis uma.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  comsectetuer adipiscing elit

abe, 1302

Xyz, 10.05

abe, 1302

Xyz, 10.05

Hdhg, 12.04
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