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Vom Herunterladen zum Offnen des Dokuments



Download der Anleitung

Gehen Sie auf brand.swissmedical.net/de
Klicken sie auf Geschaftspapiere (Papeterie).
Klicken Sie auf den gewunschten Dokumententyp.

Downloaden Sie die Bedienungsanleitung, die Sie durch
Ihr Dokument fuhren wird.




Download der Vorlagen

 Klicken Sie auf Vorlagen Geschaftspapiere (Templates
papeterie) um den Ordner mit allen Geschaftspapier-
Vorlagen herunterzuladen.

« Jede Klinik hat ihren eigenen Ordner.
Wahlen Sie den passenden Ordner.




Offnen der heruntergeladenen Datei

* Eine Zip-Datei (.zip) wird automatisch heruntergeladen.

- Offnen Sie das gewiinschte Word-File (.dotx). Den
Ordner mit den Dokumenten finden Sie unter Downloads.

* Alle Geschaftspapier-Dokumente sind im Corporate-
Standard in der/den Sprache/n (FR/DE/IT) der
entsprechenden Klinik.




Vom Beginn bis zur Fertigstellung des
Dokuments



Je nachdem, welche Version
von Microsoft Office Sie
verwenden, kann es notig
sein, dass Sie die
Anderungsnachverfol-
ung aktivieren mussen,
evor Sie |hr Dokument
earbeiten konnen.

ie konnen Ilhr Dokument
earbeiten.

Acveriam,

Emptangeradiesse

el

Fusoang

e massa
ubricws, purus lectus malewiads Sharo, ot amet

Mo possere, magma

mmode magns @os qus wrs Nunc vivens mperdet enan Pace ¢
A ateBus Pebercesque habaast maits Ul metus o makiua da fames
sarpes epees

imer B

s eget Beque 41 e +

pede Supenas

dapbus bosem pellemtraque magna Imteger ouls

mec blande foup

raan eeenss, i 1

lpds. Donec hendrese, feds ot lrpodet ousmod, purs P
a ol casl epet s

om gun Sobot e araet
0SS POOTA 68 COngue Massa
3 irper et enm

Pusce et

pectetue o

ey e

v

Vivanmas 3 ks
Prdrstraque babeart rmcrbitnsngae senece
epedtas Prom piarets s ey pede M

firtut ot malensada fames ac bapes

sque abquam temper muma Pelentesque habeare mech
Aftts 4¢ DApEs epratas. Nunt & cetts 080 deice. Vulputate vel
001 oL, bo0ursas b, felbs Fellemesque Cursas feds

Berteague portitar, velt

tmafique semectun of metus et

2 wctee, dam eros Sempu socu,

o ante adp

dpitate
Meete

e magna vel oo Cras nen
Qe Al

Ng (homcus. Vivumus &
0 erat vohupa

vges s lobou
\euzada farmws 3¢
s Tbd, i
| fwucias ar, quam. Domes a3t om, conses

o RabEATE WO UGe SeRACTIE ¥ TeOUS ot

s sempe, 30 i Bcradn pomee, men quam

a et pede Sed vele wma, waedam vel wkncies

: ™

BT CORIeQUAT Q. TP Q. WIR

o e Class

TR0 S0 CWag A4 Bara borguent per ¢ w1y, por mcepeor

Quisgen Abguam tamges 1
malessads fames ac Py
AUCH0r 3¢ Acoumsan W feh

Peliontesque premitce, v ebt

Jup magna
Qe ABquanm st velisp

neas Cra

1. Smegercitzc
1 Peleve

fanchus at, Jes

Dones ot et

e ]

SWISS MEDICAL
NETWORK



@

SWISS MEDICAL
NETWORK

Das Logo ist exakt platziert. Es darf nicht verandert oder verschoben werden!

SWISS MEDICAL
NETWORK 8




* Doppelklicken Sie in den Raum
neben dem Logo (1), um auf den

Headerbereich zugreifen zu
konnen.

Sujet
Date
Lieu
Présents

Absences excusées

e Ort, Datum, Referenzen und

Adresse des Absenders stehen in —
der Randspalte (2):

— Schrift: Arial Regular
— Schriftgrosse: 6.5 Pt
- Zeilenabstand: 8 Pt

Clinique de Genolier

genolier.net

PROCES VERBAL

Lorem ipsum

Mercredi, 30 Mars 2016 & 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Personne XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
1.1. Maecenas porttitor congue massa
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abe, 13.02.

Xyz,15.02

Xyz, 15.02

abe, 13.02

Hdhd, 12.04

Xyz,15.02
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* Doppelklicken Sie in den
Textbereich (1), um auf den
Textkorper des Dokuments
zuzugreifen.

* Die Seitennummerierung wie
auch die Tagline SWISS MEDICAL
NETWORK MEMBER (2) (nur bei
den Kliniken) durfen nicht verandert
werden!

Sujet
Date
Lieu

Présents

Absences excusées

PROCES VERBAL

Lorem ipsum

Mercredi, 30 Mars 2016 a 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Personne XY

Genolie

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
1.1. Maecenas porttitor congue massa
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abc, 13.02.

Xyz, 15.02

Xyz,15.02

abc, 13.02.

Hdhd, 12.04

Xyz,15.02

enolier.net
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Titel des Dokuments (1) :
— Schrift: Arial Regular

- Schriftgrosse: 12 Pt

- Zeilenabstand: 14.5 Pt

Betreff, Datum, Ort sowie

Teilnehmer (2):

- Schrift: Arial Regular
— Schriftgrosse: 6.5 Pt

- Zeilenabstand: 8 Pt

PROCES VERBAL
suet  Lorem ipsum
Date  Mercredi, 30 Mars 2016 a 10:00
Lieu Lorem ipsum
Présents Lorem, Ipsum; Dolor

Absences excusées

Personne XY

Genolie

enolier.n

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
1.1. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abc, 13.02.

Xyz, 15.02

Xyz,15.02

abc, 13.02.

Hdhd, 12.04

Xyz,15.02
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Titel erste Ebene (1):
— Schrift: Arial Bold

- Schriftgrosse: 9.5 Pt
- Zeilenabstand: 12.5 Pt

Titel zweite Ebene (2):

- Schrift: Arial Regular
— Schriftgrosse: 9.5 Pt
- Zeilenabstand: 12.5 Pt

Sujet
Date
Lieu

Présents

Absences excusées

PROCES VERBAL

Lorem ipsum

Mercredi, 30 Mars 2016 a 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Personne XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

abc, 13.02.

Xyz, 15.02

Xyz,15.02

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Clinique de Genolier

eme ligne
s 3

www.genolier.net

amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer

adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abc, 13.02.

Hdhd, 12.04

Xyz,15.02
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* Inhaltsbereich (1):

— Schrift: Times Regular
- Schriftgrosse: 10 Pt
- Zeilenabstand: 12.5 Pt

* Betroffene Personen und Fristen

2):

- Schrift: Arial Regular
— Schriftgrosse: 9.5 Pt
- Zeilenabstand: 12.5 Pt

PROCES VERBAL

Lorem ipsum

Mercredi, 30 Mars 2016 a 10:00
Lorem ipsum

Lorem, Ipsum; Dolor

Personne XY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetue]
adipiscing elit.
—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.
—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.
1. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,|
sit amet commodo magna eros quis urna.
1.1. Lorem ipsum dolor sit amet,
1.1.1. consec-tetuer adipiscing elit.

1.2. Maecenas porttitor congue massa

Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.Lorem ipsum dolor sit
amet, consec-tetuer adipiscing elit.

—  Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada
libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

—  Lorem ipsum dolor sit amet,
—  consec-tetuer adipiscing elit.

abc, 13.02.

Xyz, 15.02

Xyz,15.02

abc, 13.02.

Hdhd, 12.04

Xyz,15.02

SWISS MEDICAL
NETWORK




SWISS MEDICAL
NETWORK



