SWISS MEDICAL
NETWORK

Procédure
En-téte de lettre

brand.swissmedical.net




De la connexion a ’ouverture de Word



Comment telecharger les template?

 Connectez-vous a l'adresse brand.swissmedical.net.

 Cliquez sur I'onglet Téléchargements.
* Cliquez sur le lien Dropbox.
* Ouvrez le dossier de votre établissement.

« Sélectionnez votre catégorie.




De la prise en main a la réalisation finale



Selon la version de

Microsoft Office que vous

utilisez, il est possible qu’i

vous soit au préalable

nécessaire d'activer la

modification avant de
ouvoir éditer votre
ocument.

ous pouvez éditer votre
ocument.
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Le logo est placé de facon trés exacte. Il ne doit étre ni modifié ni déplacé !
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« Effectuez un double-clic a coté du
logo (1) afin d’accéder a la zone
d’en-téte du document.

» Le lieu, la date, les références,
ainsi que I'adresse de I'expéditeur
(2):

- Police : Arial Regular
- Taille de point : 6.5 Pt
- Taille de l'interligne : 8 Pt

Clinique de C

www.genolier.n

nolier

et

Adresse du destinataire

Sujet

Formule d’appel

Lorem ipsum dolor sit amet, dipi elit. porttitor congue massa.
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commo-
do magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.

—  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
—  Maecenas porttitor congue massa.
—  Nunc viverra imperdiet enim.
—  Fusce est.
—  Vivamus a tellus.
—  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate
augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi
neque. Aliquam erat volutpat.

1. Integer ultrices lobortis eros.

1.1.  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis
nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede.

1.2.  Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.

1.2.1. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo.

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Formule de salutation

Dr. Maria Ipsum Dr. Max Lorem
mipsum@genolier.net miorem@genolier.net
Lorem Ipsum

Dolor Sit amet
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« Effectuez un double-clic dans la
zone de texte (1) afin d’accéder au
corps du document.

Adresse du destinataire

 Le numéro de page ainsi que la
TAGLINE SWISS MEDICAL
N ETWO R K M E M B E R (2 ) Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commo-

(uniguement pour les cliniques) ne e s ot gl

—  Nunc viverra imperdiet enim.
—  Fusce est.

H A m 1 f. A ' —  Vivamus a tellus.
O I Ve n p a S e re O I I e S . —  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis

egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Lorem ipsum dolor sit amet, elit. porttitor congue massa.

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate
augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi
neque. Aliquam erat volutpat.

1. Integer ultrices lobortis eros.

1.1.  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis
nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede.

1.2.  Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.

1.2.1. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

Clinique de Genolier

eme ligne

o In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos

hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Formule de salutation

www.genolier.net Dr. Maria Ipsum Dr. Max Lorem
mipsum@genolier.net miorem@genolier.net
Lorem Ipsum

Dolor Sit amet
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« L’adresse du destinataire (1) :
- Police : Arial Regular

- Taille de point : 9.5 Pt
- Taille de l'interligne : 12.5 Pt

Adresse du destinataire

Sujet

Formule d’appel

Lorem ipsum dolor sit amet, uer adipiscing elit. porttitor congue massa.

« L'objet de la lettre (2) :
opjet ae la lettre :
P . L]

- Police : Arial Bold

- Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commo-
do magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.
. .
—_ I a I I | e d e O I nt - 9 5 Pt —  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
L] L] —  Maecenas porttitor congue massa.

—  Nunc viverra imperdiet enim.
—  Fusce est.

I . I I I i I i - 1 2 P —  Vivamus a tellus.
a I e e I n e r I g n e = [ ] —  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis

egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate
augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi
neque. Aliquam erat volutpat.

1. Integer ultrices lobortis eros.

1.1.  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis
nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede.

1.2.  Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.

1.2.1. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

Clinique de Genolie

eme ligne

o In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos

hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Formule de salutation

www.genolier.net Dr. Maria Ipsum Dr. Max Lorem
mipsum@genolier.net miorem@genolier.net
Lorem Ipsum
Dolor Sit amet
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* Les zones de contenu (1) :
- Police : Times Regular
— Taille de point : 10 Pt
- Taille de l'interligne : 12.5 Pt

Adresse du destinataire

Sujet

« Le(s) signataire(s) (2)

ormule d’appel

Lorem ipsum dolor sit amet, dipi elit. porttitor congue massa.
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commo-

do magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.

. .
—_ I a I I | e d e o I nt - 9 5 Pt —  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
. [ —  Maecenas porttitor congue massa.

—  Nunc viverra imperdiet enim.
—  Fusce est.

I . I I I i I i - 1 2 P —  Vivamus a tellus.
a I e e I n e r I g n e = [ ] —  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis

egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

- Police : Arial Regular

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate
augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi
neque. Aliquam erat volutpat.

1. Integer ultrices lobortis eros.

1.1.  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis
nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede.

1.2.  Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.

1.2.1. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

Clinique de Genolier

ement 2eme ligne

o Muids In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos

hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Formule de salutation

www.genolier.net

Dr. Maria Ipsum Dr. Max Lorem
mipsum@genolier.net mlorem@genolier.net

Sit amet
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» La position et la fonction (1) :
- Police : Arial Regular
— Taille de point : 6.5 Pt
- Taille de l'interligne : 9.5 Pt

Sujet

Formule d’appel

- 031 s00 2015 Lorem ipsum dolor sit amet, elit. porttitor congue massa.

enolier, le 31 a00t 20 X . - .

XX I XX ] XX Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commo-
do magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.

—  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
—  Maecenas porttitor congue massa.
—  Nunc viverra imperdiet enim.
—  Fusce est.
—  Vivamus a tellus.
—  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate
augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi
neque. Aliquam erat volutpat.

1. Integer ultrices lobortis eros.

1.1.  Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis
nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede.

1.2.  Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.

1.2.1. Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

Clinique de

Genolier

G In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
le 100 hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo.
enolier Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

90 00
XX XX
XX X

Formule de salutation

www.genolier.net Dr
mipsum@genolier.net miorem@genolier.net
Lorem Ipsum
iLamel
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